
      

INDUCCIÓN -INSTRUCTIVO 

PRIMER MOMENTO 

AÑO ESCOLAR  

             2021- 2022(PARTE II) 

  

 

 

 
 

DIRIGIDO A LOS REPRESENTANTES Y ESTUDIANTES DE EDUCACIÓN PRIMARIA Y EDUCACIÒN MEDIA 
  

  
CARACAS, 05/10/2021 

COORDINACIÓN GENERAL 

 

  



  

ALGUNAS POSIBLES ACTIVIDADES EVALUATIVAS BASADAS EN TECNOLOGÍA 

DE INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (TICS)  

ACTIVIDAD EVALUATIVA  DESCRIPCIÒN  

  

MICRO EXPOSICIÓN EN VIDEO   

Se trata de realizar una exposición en el ambiente de estudio en casa y con 
el uniforme escolar, debe ser sin leer y sin apuntador, la misma debe ser 
grabada de acuerdo a las orientaciones enviadas en la primera parte de la 
inducción, subir el video a YouTube y enviar el enlace al docente a través  

del SAE Aula Virtual ( VER INSTRUCCIONES MÁS ABAJO )  

FORO O DEBATE  
El docente formulara en la SECCIÒN FORO DEL AULA VIRTUAL SAE   un  

ENUNCIADO  o  PREGUNTA sobre las  cuales  los  
estudiantes participarán publicando su opinión en “RESPONDER”. La 
pregunta estará formulada para promover el pensamiento propio, no la 
copia textual  

DRAMATIZACIÒN O SIMULACIÒN EN VIDEO  
 El estudiante grabará en video una simulación o dramatización breve, en la 

DRAMATIZACIÓN O SIMULACIÓN podrán participar solo o con integrantes 
de su familia. Para la grabación y publicación del video se utilizarán los 
mismos parámetros de las MICRO EXPOSICIONES (por la naturaleza de la 
actividad pueden usar un vestuario distinto al uniforme). El estudiante 
enviará el enlace al VIDEO por SAE Aula Virtual, para proceder a su revisión.  

PRESENTACIONES, FOLLETOS, AFICHES O 
TRIPTICOS DIGITALES   

Los estudiantes podrán utilizar programas de uso común como POWER 
POINT, PUBLISHER, PAINT o aplicaciones gratuitas en línea como CANVA, 
PREZI para cumplir estas asignaciones. Todos estos programas o 
aplicaciones tienen sus propias instrucciones y su uso es “intuitivo”.    



INSTRUCCIONES GENERALES SOBRE LAS TICS  
En algunas GUÍAS PEDAGÓGICAS la maestra podrá registrar el enlace a 
alguna MICRO CLASE, VIDEO, ARCHIVOS DE AUDIO, INTERACTIVIDAD o 
recurso semejante presente en SAE AULA VIRTUAL, sólo se debe hacer clic 
o     copiar el enlace para acceder al mismo en su navegador web.  

En otras oportunidades el enlace será a MICRO CLASES EN VIDEO o 
ARCHIVOS DE AUDIO grabados por el propio docente que también los 
encontraras en SAE AULA VIRTUAL  

El representante puede publicar en YOUTUBE las MICRO EXPOSICIONES y otras 
tareas en formato de VIDEO Y NOTAS DE VOZ, con enlace privado para que no sea 
público y solo pueda acceder el docente a quien se le va a enviar, es fácil y sencillo con 
la cuenta GMAIL del estudiante o representante, se lo explicamos en el siguiente video 

tutorial   

https://www.youtube.com/watch?v=RO1tOk6yoRU&feature=youtu.be  
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INSTRUCCIONES GENERALES SOBRE LAS TICS  
Las publicaciones, micro clases, tareas, intervenciones y mensajes de los docentes o 

compañeros, en cualquier medio de internet, deben ser RESPETADAS por todos. Queda 
prohibido hacer chistes, burlas, memes y comentarios negativos, lo cual será 
severamente sancionado y además se promoverán las acciones legales que 
correspondan.  

Para la grabación de tareas en formato de video o imágenes, es necesario preparar 
adecuadamente el espacio y la imagen personal, siendo preferible el uso del 
uniforme escolar. Así mismo, cuidar la iluminación, volumen, entre otros 
importantes detalles. Los videos que vayan a grabarse con el teléfono deben ser 
siempre tomados en FORMATO HORIZONTAL.  

El vocabulario y la actitud en todas las actividades escolares en el ámbito de Internet 
y redes sociales, debe ser respetuoso, cordial, considerado y tolerante, de acuerdo a 
una institución educativa. Se prohíben mensajes denigrantes, ofensivos, inmorales, 
discriminatorios, de índole política o religiosa. Quien contraríe esta instrucción será 
sancionado.  

 
 
 
 



  

 

ACCESO AL AULA VIRTUAL DEL SISTEMA SAE (ESTUDIANTES)  

RECUERDEN QUE PRIMERO DEBEN IINICIAR SESIÒN EN EL SISTEMA SAE A TRAVES DE NUESTRA PAGINA WEB WWW.BOLIVARYFREUD.NET CON SU USUARIO Y CONTRASEÑA (QUE YA DEBE HABER CAMBIADO)  

 
 

  

  

  

  

  

  

  

  

1. -   HACE CLIC EN EL AREA DONDE DESEA VISUALIZAR LAS  
ACTIVIDADES, EN ESTE CASO LENGUA O MATEMATICA QUE  
SON LAS AREAS   DONDE SE ENCUENTRA PUBLICADA CADA  
EVALUACIÒN DIAGNOSTICA . LUEGO EN LAS OTRAS AREAS  

SE PUBLICARÀN LAS ACTIVIDADES PERIODICAMENTE.   

http://www.bolivaryfreud.net/
http://www.bolivaryfreud.net/
http://www.bolivaryfreud.net/


  

  

  

  

  

  

  

    

2. -   EJEMPLO:  Si hace   clic en lengua  

y  literatura, inmediatamente   se  

visualizará la  UNIDAD 1   que se  

titula  DIAGNOSTICO     

3. -   Al hacer CLIC en Orientaciones  

podrá observar las pautas que  

indica la maestra en referencia a  

la realización de la Evaluación  

Diagnostica en este caso   



 

  

  

  

  

    

  

  

  

5. -   Se Cierra la ventana emergente  

haciendo clic en la X   

4. -   Luego de hacer Clic en  

ORIENTACIONES se despliegan las  

pautas emitidas por el docente,  

las cuales deben leer los  

estudiantes y representantes para  

realizar la actividad.    



   

  

6.- Luego hacer Clic en ACTIVIDAD 
DIAGNOSTICA     

7. -   Emerge una ventana que dice ACTIVIDAD O EVALUACIÒN DIAGNOSTICA  

y hace CLIC en Abrir      

  

  

  

  

  

  



   

  

  

  

  

  

  

    

8. -   Hace r   CLIC en ver archivo adjunto  

de tarea, se abre en un documento  

PDF   donde pueden visualizar la tarea  

e inclusive guardarla en su teléfono  

móvil o computadora para revisarla  

las veces que sea necesario .        



¿CÒMO ENVIAR LAS ACTIVIDADES EVALUATIVAS A LAS MAESTRAS Y PROFESORES A TRAVÈS 

DEL AULA VIRTUAL?  

PRIMERO ES IMPORTANTE QUE SIGAS LAS SIGUIENTES RECOMENDACIONES:  

 Es bien sabido que gran parte de las tareas que se envían son fotos de los trabajos realizados por los estudiantes en hojas 

blancas que se archivan como respaldo en una carpeta o portafolios, pero estas fotos deben ser tomadas de forma NITIDA 

por lo que es necesario que la letra debe ser legible y bien marcada en la hoja.  

 Es importante que el documento y el trabajo estén identificados con el nombre del estudiante (primer nombre y primer 

apellido o nombre completo) y el grado/ año que cursa.  

 Los documentos elegidos para adjuntar pueden ser Word, Excel o en formato PDF preferiblemente. Cada documento no 

debe pesar más de 10MB y pueden cargar varios documentos.    

 Los archivos de tareas o actividades que sean en formato de NOTAS DE VOZ o VIDEOS, deben ser cargados en la 

cuenta YouTube del estudiante o representante y lo que van a enviar por el AULA VIRTUAL es el enlace en un archivo 

WORD. Para cargar videos o notas de voz en YOU TUBE seguir el video tutorial 

https://www.youtube.com/watch?v=RO1tOk6yoRU&feature=youtu.be, el cual les explica cómo hacerlo de manera que el 

video o nota de voz, solo sea visible para el docente mediante el enlace que enviarán por aula virtual.   

 El documento debe ser adjuntado derecho, no de cabeza o de lado.   

 Podrán adjuntar todos los documentos que correspondan a cada tarea.    
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PASO 1:   DESPUES DE TENER TU  

DOCUMENTO EN EL TELEFONO O LA  

COMPUTADORA, TE DIRIGES A  

ARCHIVOS ENVIADOS  Y HACES CLIC  

EN ELEGIR ARCHIVOS Y SE CARGA EL  

ARCHIVO A ENVIAR    

 ¿Cómo enviar las actividades evaluativas a través del SAE?  

 ANTES DE INICIAR EL PROCESO DE ADJUNTAR LAS ACTIVIDADES EVALUATIVAS (TAREAS) ES NECESARIO QUE REPITAS LOS   

PASOS 6 – 7 Y 8 DE LAS INSTRUCCIONES ANTERIORES, DE ESTE MISMO DOCUMENTO Y QUE SE REFIEREN A LA FORMA DE  

ACCEDER AL AULA VIRTUAL   

 



     

PASO  2 :   EMERGERA UNA VENTANA  

DONDE PODRAS OBSERVAR EL  

NOMBRE DEL ARCHIVO SUBIDO Y  

OTRA OPCIÒN EN LA QUE PUEDES  

COLOCAR EL NOMBRE CON EL QUE  

DEBES ENVIARLO AL DOCENTE    

  

    

  

  

  

  

  

PASO  3 :   LUEGO DE REVISAR QUE EL NOMBRE  

DEL DOCUMENTO SEA EL CORRECTO DEBES  

HACER CLIC EN   CONFIRMAR     



 

  

  

  

    

  

  

  

    

PASO 5:   EL SISTEMA ABRIRA UNA PEQUEÑA  

VENTANA PARA CONFIRMAR QUE LA CARGA  

DEL DOCUMENTO SE REALIZÒ CON ÉXITO     

PASO  4 :   VERIFICA QUE EL ARCHIVO ESTE  

CARGADO . ES DECIR, DEBE    APARECE R   COMO  

ADJUNTO, SI NO ES  EL ARCHIVO  QUE QUERIAS  

CARGAR HACES CLIC EN LA  X  ROJA Y VUELVES  

A CARGAR .      



  IMPORTANTE   

 

PRIMARIA  
  

LA ACTIVIDAD DIAGNOSTICA SE PUEDE VISUALIZAR PARA TODOS LOS  

GRADOS DE  PRIMARIA A PARTIR DEL LUNES  11 /10/2021    Y SE SEGUIRAN  

ACTIVANDO DURANTE EL FIN DE SEMANA   Y TIENEN HASTA EL VIERNES  

15/10/2021 PARA ENVIARLA  A SUS MAESTRAS  A TRAVES DEL AULA VIRTUAL  

SAE .     

EDUCACI Ó N MEDIA    

LA ACTIVIDAD DIAGNOSTICA  PUEDE SER VISUALIZADA PARA SU REALIZACIÒN A  

PARTIR DEL LUNES 11/10/2021 Y TIENEN COMO FECHA M Á XIMA PARA ENVIAR  

CADA UNA A SUS RESPECTIVOS PROFESORES EL    VIERNES 15/10/2021 .     

  

      

  

EN EL ÁREA DE LENGUA Y LITERATURA DE PRIMARIA Y ORIENTACIÓN Y CONVIVENCIA DE EDUCACIÓN MEDIA SE LES COLOCARÁ UNA ENCUESTA PARA SER RESPONDIDA POR LOS REPRESENTANTES 

EN EL CASO DE PRIMARIA Y POR ESTUDIANTES – REPRESENTANTES EN EL CASO DE EDUCACIÓN MEDIA (ESTA INFORMACIÓN ES VALIOSA PARA LA INSTITUCIÓN Y TODOS LOS ESTUDIANTES 

INSCRITOS DEBEN RESPONDERLAS. 


