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INTRODUCCIÓN 
Apreciados estudiantes y sus representantes: 

Nos ha tocado vivir un momento complejo en este año escolar, por lo cual, en resguardo de la salud de todos, se 

hace indispensable culminarlo a distancia, lo que nos exige reinventarnos, reprogramarnos y adaptarnos para salir 

exitosos de esta situación. 

Apelamos a la capacidad infinita que tenemos para sobreponernos a las dificultades y a la necesaria capacidad de 

aprender nuevos procedimientos para alcanzar objetivos. En este caso el objetivo de aprender, adquirir conocimientos, 

competencias y habilidades establecidas en los programas educativos. Y eso nos toca a todos por igual: docentes, 

estudiantes y representantes, de manera consistente con nuestra Educación Holística. 

Este material contiene información concreta, instrucciones y sugerencias para que los representantes puedan 

asistir, apoyar y orientar a sus representados de Educación Primaria para trabajar de manera eficiente durante este 

primer lapso con el acompañamiento a distancia de los docentes, haciendo uso adecuado de las distintas herramientas 

que se les proporcionará, en aras de los distintos contenidos y evaluaciones, en las cuales está garantizado el éxito 

dependiendo del esfuerzo que cada quien emplee en el estudio y seguimiento de instrucciones.  

Directivos y Coordinadores estaremos disponibles de manera permanente para aclarar dudas respecto al contenido 

de este manual, especialmente durante esta semana de Inducción. 
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INDICA EL INICIO DE LAS 
ACTIVIDADES PEDAGÓGICAS Y 

LA PUBLICACIÓN DE LAS 
GUÍAS PEDAGÓGICAS I Y II 
PARA PRIMARIA Y EL INICIO 
DEL PRIMER MOMENTO DEL 

AÑO ESCOLAR  Y 
FINALIZACIÒN DEL MISMO  



 
CONOZCA LA GUÍA PEDAGÓGICA 

ES LA HERRAMIENTA MEDIANTE LA CUAL LA MAESTRA ASIGNA LOS CONTENIDOS POR ÁREA, ACTIVIDADES DIDÁCTICAS, EVALUACIONES, 

INSTRUCCIONES, FECHA Y VÍA DE ENTREGA QUE EL ESTUDIANTE CON LA AYUDA DEL REPRESENTANTE DEBE CUMPLIR DURANTE EL PROYECTO, SE PUBLICARA COMPLETA EN LA PAGINA 

WEB SECCION CUARENTENA Y RESUMIDA EN CADA AREA DENTRO DEL AULA VIRTUAL  

SE PUBLICARÁN 2 GUIAS PEDAGÓGICAS Y SUS ANEXOS DURANTE EL LAPSO, EN LAS FECHAS PREVISTAS EN EL CRONOGRAMA.   

CONTENIDO O TEMA A 

TRABAJAR POR AREA 

RECURSO DIDACTICO O CLASE CON LA UNIDAD Y 

SECCIÒN DONDE SE ENCUENTRA LA INFORMACIÒN 

EN EL AULA VIRTUAL 

TAREA QUE EL ESTUDIANTE DEBE REALIZAR Y 

ENVIAR A LA MAESTRA  

LA MAESTRA COLOCARA LAS INSTRUCCIONES 

ESPECIFICAS PARA LA UTILIZACIÒN DEL RECURSO 

DIDACTICO QUE PERMITIRA LA REALIZACIÒN DE LA 

ACTIVIDAD EVALUATIVA   

NOTA: A manera de ejemplo se explica la pagina 1 de la guía pedagógica, pero 

son dos páginas encontrándose en la segunda el contenido, recursos, 

actividad evaluativa y fecha de entrega de las áreas de Ciencias de la 

Naturaleza y Tecnología, Ciencias Sociales y Educación Estética  

FECHA DE ENTREGA DE CADA 

ACTIVIDAD EVALUATIVA Y LA VIA 

POR LA CUAL SERA ENVIADA 



 

CONOZCA LA GUÍA PEDAGOGICA RESUMIDA QUE SE PUBLICARÀ EN EL AULA VIRTUAL (Ejemplo) 

 

    
IMPORTANTE:  En cada unidad de CONTENIDO O TEMA (del aula virtual) en la sección Tareas se colocará esta Guía que es un 
resumen de la Guía pedagógica y que tiene como finalidad facilitar el proceso de realización de las actividades Didácticas y 
Evaluativas de cada área. 

AQUÍ SE ENCUENTRA EL TEMA O 

CONTENIDO DEL AREA 

INDICA LAS ACTIVIDADES 

DIDACTICAS A DESARROLLAR EL 

ESTUDIANTE EN SU CUADERNO, 

MICRO CLASES ENTRE OTROS    

SE ENCUENTRAN LA ACTIVIDADES 

EVALUATIVAS Y LAS ORIENTACIONES O 

INSTRUCCIONES PARA LA REALIZACIÒN 

DE LA MISMA  

SE INDICA EL AREA DE FORMACIÒN   

INDICA LA FECHA DE ENTREGA  

INDICA EL NUMERO Y PAGINA DE LA GUIA 

PEDAGOGICA INTEGRAL DONDE SE ENCUENTRA ESTE 

CONTENIDO CON SUS ACTIVIDADES DIDACTICAS Y 

ACTIVIDADES EVALUATIVAS  



 

ESTIMADOS REPRESENTANTES: ¡ATENCIÓN! 

NO se podrán adelantar tareas debido a que las actividades se harán visibles en el 

aula virtual una vez que se hayan enviado las que corresponden a cada semana. 

Esto se debe a que: 

➢Los niños necesitan, más que hacer tareas, aprender los contenidos y desarrollar 
competencias, esto lleva su tiempo. 

➢Las maestras en las sesiones de preguntas y respuestas, sólo van a aclarar dudas 
sobre los contenidos de la semana, sin anticiparse a la siguiente. 

➢NO vamos a saturarnos y mucho menos saturar a los 

niños o atropellarlos con excesivas actividades y tareas. 
 

¡VAMOS A AVANZAR PASO A PASO, CONFORME A LO PLANIFICADO, 

¡CONTAMOS CON SU APOYO! 



SOBRE LAS ACTIVIDADES Y EVALUACIONES 

• Estamos planificando actividades didácticas y 
evaluaciones relativamente breves y poco complejas. 

• Las Actividades que salen en las celdas de RECURSOS 
DIDÁCTICOS en cada Guía Pedagógica, son el sustituto de la 
clase, para que el estudiante pueda entender y dominar el 
contenido, no son evaluativas, pero si necesarias para que 

puedas dominar el contenido de la evaluación que está en la 
celda siguiente y toda la información videos, temas 

desarrollados, esquemas, presentaciones entre otras estrategias 
para la clase se publicarán en la SECCIÒN RECURSOS DE CADA 

UNIDAD EN EL AULA VIRTUAL (SAE) 

• La tarea o asignación de cada Área como tal, sale en la celda 
ACTIVIDADES EVALUATIVAS y se debe realizar siguiendo las 

INSTRUCCIONES ESPECÍFICAS que se encuentran en cada unidad 
del AULA VIRTUAL (SAE) SECCIÒN TAREAS 

• Los estudiantes podrán utilizar los recursos y materiales a su 
alcance, incluyendo material reciclable. 

• Todas las actividades de Evaluación realizadas en físico deben 
archivarse en una CARPETA O EN EL PORTAFOLIOS, organizado 
por Áreas e identificado, el cual será solicitado por las maestras 

en el transcurso y al final del lapso. 

CRITERIOS COMUNES DE EVALUACIÓN  

1.- En todo trabajo se debe evitar la copia textual; el estudiante 
debe razonar sus producciones escritas, por lo que no se 
aceptará el “corta y pega”. 

2.- Tareas, trabajos o respuestas exactamente iguales en dos 
estudiantes se entenderán como copia y se calificarán anulados 
para ambos estudiantes. 

3.- Cuidar la ortografía y la presentación general de todas las 
actividades entregadas. 

4.- En MICRO EXPOSICIONES grabadas en video, no se aceptará la 
lectura o apuntadores. 

5.- En trabajos prácticos como MAQUETAS, se debe enviar 
registro fotográfico no solo del producto final sino también del 
proceso o secuencia cumplida. 

6.- Es importante el apoyo del representante, pero no hasta el 
punto de hacerle las tareas a su representado. Los docentes 
saben cuándo un trabajo es producido por el alumno y cuando 
no.  



ALGUNAS DE LAS ACTIVIDADES DIDÁCTICAS Y 

EVALUATIVAS DE USO COMÚN 

Las actividades de Uso Común son aquellas con las que regularmente se trabaja en el aula, pero 

trasladadas al hogar, con el apoyo del representante. Cada maestra contemplará en la Guía Pedagógica, 

las actividades indicadas de acuerdo al grado, contenido y nivel de desarrollo del promedio de los 

alumnos y será evaluada la aplicación correcta de cada técnica evaluativa. Es preciso resaltar que en la 

sección Cuarentena de Nuestro Portal WEB www.bolivaryfreud.net se publicarán las instrucciones en 

cuanto a la aplicación correcta de cada técnica evaluativa y a continuación  se mencionan algunas de 

ellas: 

DICTADOS COPIAS 

EJERCICIOS DE LECTURA EJERCICIOS DE MATEMATICA 

EJERCICIOS DE COMPRENSIÓN LECTORA CALIGRAFÍAS 

CUADROS COMPARATIVOS RESÚMEN 

ESQUEMAS MAQUETAS 

ENSAYOS MAPA DE CONCEPTOS – MAPA MENTAL 

GLOSARIOS PRODUCCIONES PLÁSTICAS 

http://www.bolivaryfreud.net/


 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

ANTERIORMENTE SE DESARROLLARON 

LOS CONTENIDOS RELACIONADOS CON LA 

GUIA PEDAGOGICA, SU SIMPLIFICACIÒN Y 

MEJORAS, DE IGUAL FORMA SE 

ABORDARON ALGUNOS ASPECTOS 

RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES 

DIDACTICAS Y EVALUATIVAS   

El portal WEB www.bolivaryfreud.net será complemento del AULA VIRTUAL SAE  
 

http://www.bolivaryfreud.net/


 

 

 

 
Es un asistente escolar que facilita el 

trabajo en las instituciones educativas; 
públicas y privadas, con diseños e 

implementación de sistemas; amigable. 
Brinda respuestas a requerimientos de la 

Comunidad Educativa (estudiantes, 
representante, profesor, institución, 
otros) rápidamente con solo un clic 

 
  

 

¿QUÈ ES EL SISTEMA SAE?  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BENEFICIOS PARA TODOS EN UN SOLO SISTEMA 
 



 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

PASO 1: SE INGRESA A TRAVES DEL BUSCADOR DE INTERNET A LA 

PAGINA WEB DEL COLEGIO WWW.BOLIVARYFREUD.NET SE 

DESPLIEGA EL LINK QUE DICE SISTEMA SAE  

PASO 2: SE DESPLEGARÁN DOS ENLACES PARA INICIAR YA SEA EN LA 

SESIÒN ESTUDIANTES O SESION REPRESENTANTES  

SE DA CLIC EN LA SESION QUE SE DESEE INGRESAR  

http://www.bolivaryfreud.net/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASO 3: LOS REPRESENTANTES   Y ESTUDIANTES COLOCARAN EN 

USUARIO Y CONTRASEÑA EL NUMERO DE CEDULA A EXCEPCIÒN DE 

AQUELLOS QUE NO POSEEN CEDULA DE IDENTIDAD QUE DEBEN 

INGRESAR CON LA CEDULA ESCOLAR   

SE DA CLIC EN EL CAPTCHA NO SOY ROBOT Y POSTERIORMENTE SE 

INICIA SESIÒN  LA CEDULA ESCOLAR SE CONSTRUYE DE LA 

SIGUIENTE MANERA:  

1 = por ser un solo niño si se trata de 
gemelos se coloca al segundo el número 2   
Los dos segundos dígitos son los últimos 
dígitos del año de nacimiento del niño. 
Por ultimo la cedula de identidad del 
representante, si la cedula  tiene menos de 
8 digititos  se coloca un cero antes de la 
cedula.  
Ejemplo: 

Juan  10613288678 es un niño, nació en 

2006 y la cedula de su representante es 
13288678 



 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

PASO 4: ENTRA EN LA SESIÒN (REPRESENTANTES EN ESTE 

CASO) Y PUEDE INICIAR LA ACTUALIZACIÒN DE DATOS Y 

EL CAMBIO DE CONTRASEÑAS MAS EL USUARIO SIGUE 

SIENDO LA CEDULA  

SE DEBEN LLENAR TODOS LOS CAMPOS SOLICITADOS DEL 

ESTUDIANTE Y EL REPRESENTANTE  

 



 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

PASO 5: Adjuntar una foto reciente del 

representante tipo carnet, en el caso del 

estudiante con su uniforme reglamentario  

LAS OTRAS SECCIONES DEL SAE REPRESENTANTES SE ENCUENTRAN INHABILITADAS POR LOS 

MOMENTOS, ESPERE PROXIMA INDUCCIÒN 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

POR AMBOS ENLACES SE ACCEDE AL AULA VIRTUAL DONDE 

ENCONTRARAN LOS ESTUDIANTES TODAS LAS AREAS CON 

SUS RESPECTIVAS UNIDADES  

ESTE FIN DE SEMANA SE HABILITARÁ EN CADA AREA LA 

UNIDAD DE DIAGNOSTICO DONDE ENCONTRARAN LA 

EVALUACIÒN DIAGNOSTICA A REALIZAR CON SUS 

INSTRUCCIONES  

LAS SECCIONES DEL AULA VIRTUAL SE ENCUENTRAN INHABILITADAS POR LOS MOMENTOS, ESPERE PROXIMA INDUCCIÒN 



 

 

 

 

CONTINUARÀ  


