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ASPECTOS GENERALES

Tipo de letra:

Arial 11 o Times New Roman 12

Espacios:

Un espacio para separar párrafos.

Uso de Sangría:

Al inicio de cada párrafo. 

INTERLINEADO:   De 1,5

JUSTIFICAR MARGENES

CUIDAR LA ORTOGRAFIA 
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INDICE

Indica el numero de las paginas donde se encuentra 

cada aspecto del trabajo 



En ensayo, artículo o libro, la introducción es una sección

inicial cuyo propósito principal es contextualizar el texto

fuente o reseñado y que está expuesto a continuación, en

general en forma de cuerpo o desarrollo del tema.

Se redacta en tercera persona
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TRABAJOS MANUSCRITOS 

 Se deben seguir los pasos para elaborar trabajos escritos incluyendo las partes del 

trabajo

 Los márgenes deben ser invisibles, no se marcan en color, ni con lápiz pero se 

conservan como cuando se realizan en computadora (aplica para primaria y 

educación media) 

 En los trabajos manuscritos no se coloca color en la portada,

 Las letras de los títulos no son más grandes.

 Los títulos se pueden subrayar con el lápiz o el bolígrafo con el que se esta 

transcribiendo  


